
PROCEDURA RIPRESA SCRUTINI 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

SELEZIONA LA CLASSE INTERESSATA 
 
 
 



 
 
 
 
 

SELEZIONA IL NOME DELL’ALUNNO/A CON DEBITI 
 
 

 



MODIFICA IL VOTO DELLA/E MATERIA/E RECUPERATA/E; RICALCOLA LA MEDIA DEI VOTI; 
ALLA VOCE «ESITO» SELEZIONA «PROMOSSO A SETTEMBRE»; INFINE CLICCA SU SALVA – 

RIPETI LA STESSA OPERAZIONE PER OGNI ALUNNO CON DEBITI 
 
 

 

Si ricorda che agli alunni con debiti formativi, dopo il superamento degli stessi, si assegna il punteggio 

minimo della fascia di appartenenza. 



 

TORNA ALLA SCHERMATA PRECEDENTE E ALLA VOCE «AZIONI» CLICCA 
SU «COMPILA VERBALE» 

 
 



 

SELEZIONA IL MODELLO «RIPRESA DELLO SCRUTINIO» 
 

 

 
 



COMPILA IL VERBALE,  SCARICA IL DOCUMENTO, COME DA IMMAGINE, E SALVALO SUL DESKTOP O IN UNA   CARTELLA 
DI NUOVA CREAZIONE – con oggetto «Verbale_Ripresa_Scrutinio_Classe_Sezione_(Artistico/Musicale/Scienze Umane)». 

 
 

 

ALLO STESSO MODO SALVA IL TABELLONE VOTI E CARICALO NELLA CARTELLA DELLA CLASSE 
SULLA PIATTAFORMA MICROSOFT OFFICE 365 “ONEDRIVE”- SCRUTINI FINALI. 


