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Avviso MIUR prot. AOODGEFID/3781 del 05/04/2017 

“Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola-lavoro” 

Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.6 Qualificazione dell’offerta 

di istruzione e formazione Tecnica e Professionale - Azione 10.6.6  

Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi- Azione 10.2.5 - 

SOTTOAZIONE: 10.2.5A  - CODICE PROGETTO: 10.2.5A-FSEPON-CA-2017-13 

AVVISO INTERNO DI SELEZIONE PERSONALE AMMINISTRATIVO E TECNICO PER I PROGETTI DI 
ALTERNANZA SCUOLA LAVORO 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTI l’avviso del MIUR Prot. AOODGEFID/prot. n. 0003781 del 05/04/2017 “Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico “Potenziamento dei percorsi di alternanza 
scuola-lavoro ”. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

VISTA  la nota autorizzativa del MIUR prot. n. AOODGEFID/177 del 10/01/2018 che rappresenta 

la formale autorizzazione del progetto 10.2.5A-FSEPON-CA-2017-13 e impegno di spesa 

della singola Istituzione Scolastica; 

VISTA  la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle 
linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e 
forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 
2016, n. 1588; 

VISTE  la nota MIUR 00034815 del 02/08/2017, “Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 
– 20 Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi 
aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale. Chiarimenti 

VISTE le Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei 2014/2020; 
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VISTO il proprio decreto, prot. N. 424/VIII.2 del 06/02/2018, di formale assunzione a bilancio 

dei fondi relativi al Progetto “SCUOLA, LAVORO E TERRITORIO ” di cui all’avviso pubblico 
n. 3781 del 05.04.2017 del MIUR;  

ACCERTATO che per l’attuazione del progetto occorre selezionare le seguenti figure interne: 
N. 1 amministrativo e N. 1 assistente tecnico per le attività di supporto amministrativo-
contabile, acquisti/magazzino e assistenza tecnica in attuazione delle attività 
programmate; 

 

Procede alla ricognizione delle figure interne, in base al curriculum, 
per l’affidamento di eventuale incarico aggiuntivo per i moduli 

riportati di seguito 
 

ARTICOLO 1 
(DEFINIZIONE DEI MODULI) 

 

SCUOLA LAVORO E TERRITORIO 
MODULO DIDATTICO TITOLO ORE DESTINATARI  

Percorso di alternanza 
scuola lavoro in filiera 

Alternanza 1 90 15 alunni, triennio, 
 Design arredamento 

 

Percorso di alternanza 
scuola lavoro in filiera 

Alternanza 2 90 15 alunni, triennio, 
Grafica  

 

Percorso di alternanza 
scuola lavoro in filiera 

Alternanza 3 90 15 alunni triennio 
Grafica 

 

 
ARTICOLO 2 

(REQUISITI DI ACCESSO ALLA SELEZIONE) 
 

Il Personale A.T.A., Assistente Amministrativo,  Assistente Tecnico, per partecipare alla selezione dovrà 
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presentare curriculum vitae in formato europeo e comprovata esperienza nei compiti che sono richiesti per 
l’attività di sviluppo, realizzazione e controllo (amministrativo-contabile, acquisti, magazzino, inventario) 
che riguardano tutte le fasi di attuazione del progetto autorizzato 

 
ARTICOLO 3  

(PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA) 
Gli amministrativi e i tecnici candidati all’inserimento nella graduatoria dovranno produrre apposita istanza 
di partecipazione alla procedura comparativa, utilizzando esclusivamente il modulo allegato al presente 
Avviso (Allegato 1), che ne costituisce parte integrante.  
In esso, il candidato dovrà dichiarare, sotto la propria responsabilità: cognome, nome, luogo e data di 
nascita, codice fiscale, comune di residenza, indirizzo e recapito telefonico, indirizzo email.  
a) L’istanza di cui all’allegato 1 dovrà essere corredata obbligatoriamente dai candidati, a pena di 
esclusione, da curriculum compilato in formato europeo, datato e firmato, su cui si dovranno evidenziare 
esclusivamente titoli, esperienze valutabili con riferimento alla griglia di valutazione riportata nel presente 
avviso.  
L’istanza di partecipazione, così corredata, dovrà pervenire entro il giorno 16/03/2019 alla Istituzione 
scolastica scrivente, con una delle seguenti modalità:  
1. Consegna a mano all’ufficio di protocollo; 
2. Posta elettronica certificata, purché la domanda pervenga alla PEC istituzionale scolastica da una PEC 
personale del candidato. 
Non saranno ammesse domande di partecipazione inviate per fax o con qualsivoglia ulteriore mezzo 
differente da quelli elencati nonché pervenute oltre il termine perentorio indicato.  
Del presente avviso viene data diffusione mediante pubblicazione all'Albo on-line della scuola.  
Costituisce motivo di esclusione dalla selezione il mancato rispetto delle modalità di compilazione e di invio 
dei documenti richiesti per la candidatura.  
Il Dirigente Scolastico si riserva di chiedere l’integrazione del curriculum vitae, relativamente alle 
certificazioni originali delle esperienze e/o dei titoli dichiarati, e di effettuare verifiche a campione sulla 
reale sussistenza dei requisiti dichiarati dagli stessi candidati. La non veridicità di quanto sottoscritto 
comporterà l’automatica ed immediata esclusione. Il Dirigente Scolastico si riserva altresì di condurre 
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controlli a campione al fine di verificare la veridicità dei contenuti delle dichiarazioni sostitutive, oggetto di 
valutazione. 

ARTICOLO 4 
(REQUISITI DI AMMISSIBILITA’) 

1. Essere amministrativo/tecnico interno di questa Istituzione Scolastica; 
2. Godere di tutti i diritti civili; 
3. Essere in grado di gestire autonomamente la piattaforma GPU del PON-FSE; 

 
ARTICOLO 5 

(VALUTAZIONE DI MERITO E COMPENSI) 
La graduatoria degli aspiranti sarà redatta a seguito comparazione dei curricula in base alla griglia di 
valutazione riportata in allegato. I candidati sono tenuti, pena l’esclusione, alla compilazione, sottoscrizione  
e presentazione della tabella di autovalutazione. 
A parità di punteggio, si terrà conto, in ordine di priorità, delle seguenti condizioni:  
• candidato più giovane di età;  
• a parità di ogni condizione, si procederà per sorteggio.  
L’affidamento dell’incarico potrà avvenire anche in presenza di una sola candidatura a condizione che il 
curriculum del candidato selezionato sia rispondente ai requisiti di ammissibilità e di professionalità 
richiesti dal bando.  
È ammessa l’autocertificazione, come da normativa vigente.  
L’amministrazione si riserva di richiedere la documentazione attestante i titoli specificati nel curriculum 
all’atto dell’eventuale nomina.  
Gli aspiranti dovranno assicurare la propria disponibilità, per l’intera durata del Piano, secondo il 
calendario predisposto dalla gestione del Piano, che potrà prevedere attività anche nei giorni prefestivi e 
durante la sospensione delle attività didattiche curriculari.  
La retribuzione oraria sarà secondo l’importo stabilito nel vigente CCNL/comparto scuola e riconosciuta per 
ogni ora di incarico effettivamente svolta per un max di 25 ore per l’amministrativo e max 20 ore per 
l’assistente tecnico. I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, a ricezione del finanziamento da 
parte del MIUR, dopo l’espletamento delle necessarie verifiche dei risultati. 
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ARTICOLO 6 

(COMPITI DELL’AMMINISTRATIVO/ASSISTENTE) 
Il personale in indirizzo dovrà svolgere, in orario extrascolastico, ognuno per le proprie competenze, le 
seguenti attività: 

1. Supportare il Ds, il DSGA e gli esperti nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili 
anche con l’inserimento dei dati previsti nella struttura di gestione degli interventi ( Nuova 
piattaforma MIUR Fondi Strutturali Europei 2014-2020 e Sistema Informativo Fondi (SIF) 2020 
del SIDI);  

2. Predisporre tutta la documentazione e i contatti di prestazione d’opera occasionale con i 
diversi attori coinvolti dal progetto (interni ed esterni );  

3. Archiviare tutta la documentazione della gestione del piano;  
4. Predisporre atti e procedure di protocollo;  
5. Predisporre e curare la raccolta, assieme agli attori coinvolti nel progetto, della 

documentazione da inserire nella piattaforma gpu, sia in formato cartaceo che digitale;  
6. Provvedere alla trascrizione di convenzioni e incarichi;  
7. Supportare il Responsabile del Controllo dell’integrità e della Completezza dei dati in tutte le 

sue funzioni;  
8. Supportare il tutor d’aula e il tutor aziendale nello svolgimento delle proprie funzioni; 
9. Predisporre i contratti con le ditte fornitrici dei beni e servizi;  
10. Conservare tutta la corrispondenza e documentazione di monitoraggio finanziario del piano;  
11. Collaborare con i fornitori aggiudicatari, con il Responsabile del Controllo per la realizzazione 

delle attività oggetto dell’intervento previsto e svolgere ogni altra attività connessa al profilo 
che dovesse necessitare per la realizzazione del progetto.  

12. Predisporre gli adempimenti telematici funzioni REND-CERT del SIDI-MIUR;  
13. Coadiuvare le fasi inerenti la pubblicizzazione degli interventi e di ogni altra attività connessa al 

profilo che dovesse rendersi necessaria per la realizzazione del progetto.  
L’elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente non 
citato, si farà riferimento a CCNL di categoria. 
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ARTICOLO 7 

(PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA) 
 
La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della scuola nella sezione dedicata PON 2014-2020.  
Avverso tale graduatoria è ammesso reclamo scritto, entro 5 giorni dalla data di pubblicazione. Trascorso 
tale termine, in assenza di reclami, la graduatoria diventerà definitiva ed impugnabile solo con le procedure 
per gli atti amministrativi definitivi. 
 Il responsabile del procedimento è il dirigente scolastico. 
 

ARTICOLO 8 
(RESCISSIONE DEL CONTRATTO) 

 
Cause di immediata rescissione contrattuale con esclusione da tutte le successive e future attività sono: 
l’assenza dalle attività programmate; la negligenza; la mancata osservanza dell’articolo 6. 

 
ARTICOLO 9 

(TUTELA DELLA PRIVACY) 
 
I dati dei candidati saranno trattati nel rispetto del d.lgs. 196/03 e pertanto le stesse istanze dovranno 
contenere apposita dichiarazione di assenso al loro trattamento. 
 
  

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Dr. Geol. Umberto Boiano 

   (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3, c.2, D.Lgs. n. 39/1993) 
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ALLEGATO 1 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Al Dirigente Scolastico  
Istituto superiore “B. Munari”  

Via Armando Diaz ,43  
Acerra (NA) 

 
OGGETTO: Avviso n. 3781 - Progetto 10.2.5A-FSEPON-CA-2017-13 selezione interna assistenti 
                   amministrativi 
 
__l __ sottoscritt __________________________________nat __ a _________________________ 
il ____________ residente a _________________________ in via __________________________ 
C.F. _________________________, presa visione del bando concernente il reclutamento  di 
assistenti amministrativi per la realizzazione del progetto in oggetto, 

 
CHIEDE 

di partecipare alla selezione per AMMINISTRATIVO / TECNICO (cancellare voce che non interessa) per i 
seguenti moduli: 

SCUOLA LAVORO E TERRITORIO 
MODULO DIDATTICO TITOLO DESTINATARI 

Percorso di alternanza 
scuola lavoro in filiera 

Alternanza 1 15 alunni, triennio, 
 Design arredamento 

Percorso di alternanza 
scuola lavoro in filiera 

Alternanza 2 15 alunni, triennio, 
Grafica  

Percorso di alternanza 
scuola lavoro in filiera 

Alternanza 3 15 alunni triennio 
Grafica 
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Il/La sottoscritto/a dichiara inoltre:  
a) di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali pendenti a proprio carico o di 
non averne conoscenza;  
b) di non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi;  
c) di non avere in corso procedimenti di natura fiscale;  
d) di impegnarsi, in caso di assunzione dell’incarico, a rispettare il calendario delle attività;  
e) di possedere le competenze informatiche di base per poter interagire con la piattaforma GPU;  
f) di impegnarsi a rispettare i compiti previsti dal bando per la figura per la quale si candida e di impegnarsi 
a produrre tutta la documentazione di propria competenza;  
g) di accettare tutte le condizioni espresse nel bando, in particolare l’articolo 6, incluse le seguenti: la 
liquidazione del compenso per la prestazione avverrà solo ad effettiva erogazione da parte del MIUR del 
finanziamento della misura PON di competenza; l’incarico sarà condizionato alla effettiva realizzazione 
dell’Azione. 
 
Allega curriculum in formato europeo debitamente firmato e la tabella di autovalutazione, debitamente 
firmata. 
 
Dichiara, sotto la propria responsabilità, di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e 
titoli riportate nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in 
materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n. 445. 
 
Data _______________                                           Firma _______________________________ 
 
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003, autorizza l’Amministrazione scolastica ad utilizzare i dati personali dichiarati 
solo per fini istituzionali e necessari per la gestione amministrativa del presente bando di selezione. 
 
Data _______________                                           Firma _______________________________ 
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ISTITUTO SUPERIORE “BRUNO MUNARI” DI ACERRA (NA) 

Sede centrale con liceo artistico, indirizzi design moda, arredamento e grafica: via Armando Diaz, 43 - 80011 Acerra (NA) 
tel. centralino: 0815205935, segreteria: 0813192770  

Sede succursale con liceo scienze umane ed economico sociale: via T. Campanella, 80011 Acerra (NA), tel: 081/8850905 

Sede succursale con liceo musicale: via S. Pellico, 80011 Acerra (NA), tel: 081/19660921 
Sezione staccata con liceo scientifico: via Sant’ Arpino n. 25 – 80020 Frattaminore (NA), tel. e fax: 081/8363319 

Sito web: www.liceomunari.it,  e-mail: nais10900c@istruzione.it  pec: nais10900c@pec.istruzione.it 

Avviso MIUR prot. AOODGEFID/3781 del 05/04/2017 

“Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola-lavoro” 

Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.6 Qualificazione dell’offerta 

di istruzione e formazione Tecnica e Professionale - Azione 10.6.6  

Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi- Azione 10.2.5 - 

SOTTOAZIONE: 10.2.5A  - CODICE PROGETTO: 10.2.5A-FSEPON-CA-2017-13 
 
 
 
 
 

TABELLA DI AUTOVALUTAZIONE 
 

  Punti   RISERV. UFFICIO 

Esperienze professionali 
specifiche e/o similari   

Attività professionali coerenti con 
l’area progettuale specifica  
(3 punti per incarico) 

  

Titoli culturali aggiuntivi Titoli di studio aggiuntivi oltre quello 
per l’accesso al ruolo 
(1 punto per titolo) 

   

Corsi di formazione e/o di 
aggiornamento relativi a 

progetti PON FSE e/o FESR 

 
(Punti 1 per ogni corso) 

   

Anzianità di servizio nel 
profilo professionale 

(Punti 0.25 per anno)   

 
 

TOTALE   

 
 
 

Firma 
 

________________________________ 
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