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DISCIPLINARE DI GARA 

 

per l’indizione della procedura di Richiesta di offerta (RdO) ai sensi dell’art. 36 comma 2, 

lett. b) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, attraverso il Mercato elettronico della pubblica 

amministrazione (Me.Pa.) di Consip S.p.A 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 

23maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.; 

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

ss.mm.ii.; 

VISTA          la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente ”Riforma del sistema nazionale di 

istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 
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VISTO l’art. 36, comma 2, lett. b) del D.lgs. del 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti 

pubblici”, così come modificato dal Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56 , recante 

disposizioni integrative e correttive del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50; 

VISTE Linee guida dell’Autorità Nazionale Anticorruzione, in particolare Linee Guida 

ANAC n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per 

l‘affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 

comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori 

economici”, adottate con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016; 

VISTA la comunicazione ANAC del 03/05/2016 che conferma l’applicazione del nuovo 

codice nelle procedure di acquisizione di beni e servizi a far data dal 20/04/2016; 

VISTO la revisione delle Linee Guida n. 4, che l’ANAC ha posto in consultazione il 12 giugno 

2017; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 219, concernente “ Regolamento 

recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107. "; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e 

di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo 

di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo 

Sociale Europeo; 

VISTO il PON Programma Operativo Nazionale Plurifondo “Per la Scuola - competenze e 

ambienti per l’apprendimento”, a titolarità del Ministero dell’Istruzione, 

dell’Università e della Ricerca, approvato da parte della Commissione Europea con 

Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 e ss.mm.ii.; 

VISTO l’avviso pubblico, prot. n. AOODGEFID/37944 del 12/12/2017, emesso dal MIUR, 

a valere sull’Obiettivo specifico – 10.8 – “Diffusione della società della conoscenza 

nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” 

– Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori 

di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 1 del 20/12/2017 di approvazione ed 

inserimento nelle attività del PTOF del Bando PON FESR 37944 del 12/02/2017, 

concernente Avviso pubblico rivolto alle Istituzioni scolastiche statali per la 

realizzazione di laboratori per lo sviluppo delle competenze di base e di laboratori 

professionalizzanti in chiave digitale; 

VISTA la nota autorizzativa del MIUR prot. n. AOODGEFID/9866 del 20/04/2018 per la 

suddetta sotto-azione B1, che rappresenta la formale autorizzazione del progetto e 

impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica del progetto, per l'importo 

forniture di €. 21.250,00, iva inclusa, e importo per spese generali di € 3.750,00, iva 

inclusa; 

VISTO il decreto dirigenziale, prot. 2560/VIII.2 del 11/07/2018 di assunzione nel P.A. 2018 

del finanziamento di € 25.000,00 a valere sul progetto 10.8.1.B1-FESRPON-CA-

2018-162  

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 1, del 19/09/2018, di presa d’atto 

dell’assunzione in bilancio del progetto PON – FESR in oggetto ed approvazione 

relativi criteri di selezione esperti ed acquisti servizi; 

 



VISTO  Il Programma Annuale Esercizio Finanziario 2018;  

VISTO il progetto esecutivo depositato in data 30/01/2019 con prot. 477/VIII.2, che ha 

apportato una modifica negli importi determinati tra forniture e spese generali, 

rispettivamente a euro 22.750,00 (IVA INCLUSA), ed euro 2.250,00, (IVA INCLUSA), 

oltre a definire il capitolato di appalto e le specifiche tecniche; 

VERIFICATA l’impossibilità di acquistare la fornitura che si intende acquisire tramite CONSIP per 

assenza di convenzioni attive; 

CONSIDERATO l’Avviso di indagine di mercato per la manifestazione di interesse Prot. 688/VIII.2 

del 08/02/2019; 

CONSIDERATE le linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di 

servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria attraverso le quali è 

specificato che “il ricorso al MePA da parte delle Istituzioni scolastiche non forma 

oggetto di un obbligo normativamente sancito (differentemente da quanto accade per 

le Convenzioni Consip), restando ad oggi tuttora vigente l’art.1, comma 450 della l. 

296/2006 che espressamente le esclude da tale obbligo. Tuttavia, in un’ottica di 

accelerazione della spesa e semplificazione delle procedure di acquisto, con nota 

MIUR Prot. n.AOODGAI/5517 del 17 giugno 2014, sono stati sottolineati alcuni 

vantaggi propri dello strumento: 

 non si rende necessario l’espletamento delle procedure per la costituzione di 

elenchi fornitori da invitare alla gara; 

 si abbattono i tempi dell’aggiudicazione in quanto la gara viene espletata dalla 

piattaforma stessa secondo il criterio stabilito dalla stazione appaltante (prezzo 

più basso oppure offerta economicamente più vantaggiosa); 

 viene meno la necessità di rispettare il termine dilatorio di 35 giorni previsto 

dall’art. 32 comma 9 del D.Lgs. 50/2016 (Codice degli appalti); 

 la Richiesta di Offerta (di seguito RdO) consente alla scuola di accedere ai 

cataloghi presentati da ditte operanti sull’intero territorio nazionale, ampliando 

le possibilità di scelta per la stazione appaltante, favorendo le pari opportunità 

ad un numero maggiore di aziende e conferendo trasparenza e tracciabilità 

all’intera procedura. 

CONSIDERATO che la fornitura rientra nelle categorie merceologiche rinvenibili sul Mercato 

elettronico della pubblica amministrazione (MePA) di Consip S.p.A, ai sensi del 

decreto-legge 7 maggio 2012, n. 52, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 luglio 

2012, n. 94, recante disposizioni urgenti per la razionalizzazione della spesa pubblica; 

della legge 24 dicembre 2012, n. 228, recante disposizioni per la formazione del 

bilancio annuale e pluriennale dello Stato (legge di stabilità 2013), e della legge 28 

dicembre 2015, n. 208, recante disposizioni per la formazione del bilancio annuale e 

pluriennale dello Stato (legge di stabilità 2016); 

CONSIDERATA la possibilità di procedere ad un acquisto tramite Richiesta di offerta (RdO), con la 

quale l’Amministrazione richiede, ai fornitori selezionati, offerte personalizzate sulla 

base delle proprie specifiche esigenze; 

VISTA la Determina a contrarre del dirigente scolastico per l’indizione della procedura di 

Richiesta di offerta (RdO) ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. b) del D.Lgs. 18 aprile 

2016, n. 50, attraverso il Mercato elettronico della pubblica amministrazione 

(Me.Pa.) di Consip S.p.A Prot. 791/VIII.2 del 13/02/2019 



RILEVATA l’esigenza di indire, in relazione all’importo finanziario, la procedura per l’acquisizione 

dei servizi/forniture ai sensi dell’ art. 36 comma 2, lett. b) del D.lgs. n. 50 del 2016, 

 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 

 

PREMESSO CHE 

 l’acquisto dei materiali oggetto del presente avviso rientra nel Piano Integrato FESR annualità 

2014/2020 ed è cofinanziato dal Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR); 

 l'intervento punta ad offrire alla scuola ambienti di qualità e tecnologicamente evoluti, idonei a 

sostenere tutte le attività di ricerca e aggiornamento, in grado di sostenere una scuola più vicina 

alle attuali generazioni di allievi anche in linea con le competenze tecnologico-musicali da 

acquisire a conclusione dei rispettivi percorsi di studio; 

 il progetto LABOR - INFOMULTIMEDIA – INNOVATIVI nasce dall’esigenza di creare 

“spazi per l’apprendimento” che coniughino la più alta innovazione tecnologica per la didattica 

con la metodologia collaborativa e laboratoriale dove venga messo in risalto il lavoro del 

singolo e la collaborazione con gli altri allievi e il docente, per acquisire conoscenze e 

competenze in modo semplice, 

 

questa Istituzione scolastica, nell’ambito dell’attuazione del progetto 10.8.1.B1-FESRPON-CA-2018-

162, intende procedere all’acquisto di apparecchiature e attrezzature per la realizzazione del seguente 

progetto:   

Laboratorio per il potenziamento delle competenze di base in chiave digitale per il Liceo delle 

Scienze Umane nella sede di Via Campanella – Acerra (costo complessivo € 22.750,00) 

Il presente Disciplinare di Gara prevede l’acquisizione in economia di beni descritti nei successivi 

articoli, secondo le modalità previste dall’art. 36 del D.lgs50/2016.  

Viene utilizzata a tal fine la procedura negoziata di Cottimo Fiduciario, previo invito di gara alle ditte 

che hanno presentato istanza di manifestazione di interesse.  

L’aggiudicazione della gara avverrà tenendo conto dell’offerta tecnica - economica più vantaggiosa.   

Con riferimento all’istanza di partecipazione alla gara di cui in oggetto, le ditte in indirizzo sono 

invitate a voler presentare la propria offerta secondo le modalità, condizioni e prescrizioni di cui al 

presente DISCIPLINARE DI GARA, valida anche come capitolato generale d’oneri. 

 

 

ART. 1 – OGGETTO DELLA GARA 

 

La gara ha per oggetto:  

a. La fornitura e messa in opera di un Laboratorio per il potenziamento delle competenze di base in 

chiave digitale per il Liceo delle Scienze Umane nella sede di Via Campanella – Acerra descritto 

analiticamente nel Capitolato tecnico allegato, che fa parte integrante del presente Disciplinare di Gara.  

b. L’installazione, la configurazione e la messa in funzione delle apparecchiature e strumentazioni 

stesse. 

ART. 2 – CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA 

Tutte le strumentazioni, le apparecchiature, le attrezzature, gli arredi e i supporti forniti devono essere 

nuovi di fabbrica e rispettare, a pena d’esclusione, le caratteristiche e i requisiti minimi previsti dal 

Capitolato tecnico allegato.  



Tutti i software dovranno essere forniti nella versione italiana e nella release più recente, muniti di 

regolare licenza e manuale d’uso.  

Tutte le apparecchiature dovranno essere in linea con: 

• Direttiva CEE n° 85/374 recepita in Italia con D.P.R. n° 224 del 24/05/1998, in tema di responsabilità 

civile dei prodotti.  

• Direttive comunitarie: 89/392/CEE – 89/336/CEE – 73/23/CEE in tema di sicurezza dei prodotti.  

• D.P.R. n° 547 del 27/04/1995 “Norme per la prevenzione degli infortuni e degli incendi”.  

• D.L. n° 115 del 17/03/1995 “Attuazione della direttiva 92/59/CEE relativa alla sicurezza generale dei 

prodotti”.  

• Direttiva macchine 89/332/CEE relativa ai requisiti essenziali ai fini della sicurezza e della tutela 

della salute applicati alle macchine.   

Le apparecchiature devono pertanto possedere tutte le certificazioni previste dalla normativa nazionale 

e comunitaria; le certificazioni dichiarate in offerta dovranno essere prodotte tutt’uno con la fornitura, 

costituendone parte integrante.  

I riferimenti ai dispositivi riconducibili a marchi e modelli noti, di cui al Capitolato tecnico, 

devono essere considerati unicamente a titolo di esempio e per individuare le caratteristiche 

minime ed essenziali necessarie all’Istituto scolastico. 

Potranno essere ammesse attrezzature alternative purché ritenute equivalenti o dotati di caratteristiche 

migliorative.  

Tutti i prodotti forniti e gli impianti realizzati dovranno essere conformi a quanto previsto dalle 

normative vigenti in materia di sicurezza (D.Lgs 626/94, L. 46/90) e successive modificazioni. 

 

ART. 3 – CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

La gara verrà espletata mediante procedura negoziata di Cottimo Fiduciario ex art. 36 del D. Lgs. n. 

50/2016, con aggiudicazione a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 

del D. Lgs. n. 50/2016.  

In esecuzione di tale modalità di gara viene prefissato in 100 (cento) il numero massimo dei punti che 

la piattaforma MEPA – acquistinretepa e la commissione di gara avranno a disposizione per la 

valutazione di ciascuna offerta.  

I criteri da applicarsi sono i seguenti:  

Offerta Tecnica - PUNTI 70 (ripartiti ai sensi dell’Art. 20 lett. a) b) c) del presente disciplinare e 

attribuiti dalla Commissione di Gara “manualmente”) 

Offerta economica – PUNTI 30 (punteggio attribuito ad ogni singola offerta “automaticamente” dalla 

piattaforma MEPA – acquistinretepa con formula denominata “Proporzionalità inversa 

(interdipendente)”). 

 

ART. 4 – LUOGO DI ESECUZIONE 

Istituto Superiore “Bruno Munari”, C.F.: 93056740637- Sede Liceo Scienze Umane - Via Tommaso 

Campanella snc, Acerra –80011 (NA). 

 

ART. 5 – AMMONTARE DELLA FORNITURA E QUINTO D’OBBLIGO 
L’importo complessivo della fornitura è pari a € 22.750,00 

(VENTIDUEMILASETTECENTOCINQUANTA/00) IVA INCLUSA. 
L’Istituto potrà comunque richiedere una variazione in aumento o in diminuzione della prestazione, 

che il fornitore sarà tenuto ad eseguire agli originari patti e condizioni, se contenuta entro il quinto 



dell’importo contrattuale (ex Art. 106 D.Lgs 50/2016) e tale da non modificare la natura della 

prestazione inizialmente prevista nel contratto. 

Oltre detto limite, quando per la completa o migliore prestazione del servizio o della fornitura occorra 

apportare variazioni quantitative o qualitative al contratto originario, si provvederà alla conclusione di 

un atto aggiuntivo, nella forma del contratto originario. 
 

Non saranno ammesse: 
a) le offerte in aumento rispetto all’importo onnicomprensivo indicato; 
b) le offerte condizionate; 
c) le offerte non ottemperanti il Progetto Esecutivo con Capitolato Tecnico. 

 

ART. 6 – PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Per partecipare alla presente gara le ditte invitate devono far pervenire l’offerta mediante MEPA-

acquistinretepa entro e non oltre le ore 11:59 del giorno 18/02/2019, pena esclusione. Non saranno 

ammesse le offerte che non risultino pervenute entro il giorno e l’ora indicati nel presente Disciplinare 

di Gara. L’offerta dovrà avere validità di almeno 180 (centottanta) giorni dalla data di presentazione.  

Dovranno altresì pervenire, a pena di esclusione: 

 Documentazione amministrativa 

 Offerta tecnica 

 Offerta economica. 

Documentazione amministrativa  

Per “Documentazione amministrativa” si intende: 

1)Dichiarazione sostitutiva di certificazione Allegato 1, rilasciata dal legale rappresentante o da un suo 

procuratore. In tale ultimo caso, alla dichiarazione dovrà essere allegata la relativa procura. Alla 

dichiarazione sostitutiva dovrà essere allegata fotocopia del documento d’identità in corso di validità 

del dichiarante. Nel caso di concorrenti costituiti da imprese riunite o associate o da riunirsi o da 

associarsi, le medesime dichiarazioni devono essere rese da ciascun concorrente che costituisce o 

costituirà l'associazione od il consorzio.  

2)Dichiarazione sostitutiva ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, da redigere sulla base del 

modulo Allegato 2, concernente l'inesistenza di cause di esclusione dalla gara d'appalto per 

l'esecuzione di lavori pubblici, servizi o forniture di cui all'articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016. 

3)Dichiarazione, da redigere sulla base del modulo Allegato 3, attestante: 

 - di accettare in modo pieno e senza riserva alcuna le prescrizioni e gli oneri di gara e tutti gli atti e 

documenti a base della gara predetti dal presente Disciplinare di Gara;  

- di aver preso conoscenza di tutte le condizioni locali e ambientali, nonché di tutte le circostanze 

generali e particolari che possano aver influito sulla determinazione del prezzo e che considera lo 

stesso congruo e remunerativo;  

- di aver tenuto conto degli obblighi e degli oneri relativi alle disposizioni vigenti in materia di lavoro, 

in particolare la sicurezza dei lavoratori, di previdenza e di assistenza nel luogo dove deve essere 

eseguita la fornitura; 

- di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai 

CCNL applicabili;  

- di non essere, rispetto a un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una 

situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile; 

- di impegnarsi, ai sensi dell’art. 2 del D.P.R. 62/2013, quale eventuale fornitore di beni e servizi di 

rispettare e a divulgare, all’interno della propria organizzazione, il codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici, durante l’espletamento dell’attività in oggetto; 



- di possedere l’attrezzatura, il personale e i mezzi idonei necessari per l’esecuzione della fornitura;  

- che la fornitura offerta è conforme alla normativa nazionale e comunitaria vigente. 

4) La “garanzia provvisoria”, pari al 2% (mediante bonifico bancario IBAN: 

IT46C0514239680114571149812) dell’importo a base d’asta, indicato nel presente Disciplinare di 

Gara, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell'offerente. La fideiussione, a scelta 

dell'offerente, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti 

nell'elenco speciale di cui all'articolo 107 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che 

svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero 

dell'economia e delle finanze.   

5) In caso di partecipazione del consorzio stabile, lo stesso dovrà presentare copia conforme ai sensi di 

legge dell’atto costitutivo dal quale risultino tutti gli operatori economici facenti parte del consorzio 

stesso, ai fini della verifica di cui all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016.  

6) In caso di partecipazione di singolo operatore economico facente parte di un consorzio stabile, lo 

stesso dovrà presentare una dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.445/2000 e 

accompagnata da fotocopia del documento di identità del sottoscrivente, con la quale dichiara di quale 

consorzio stabile fa parte, che lo stesso consorzio stabile non partecipa alla medesima gara e di 

partecipare come concorrente singolo.  

7) Nel caso di associazione o consorzio non ancora costituiti - Dichiarazione resa da ogni concorrente 

attestante: a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla 

disciplina vigente in materia di servizi pubblici con riguardo alle associazioni temporanee o consorzi.  

8) In caso di Consorzi o ATI o GEIE già costituiti, il mandato collettivo irrevocabile con 

rappresentanza conferito alla mandataria con atto pubblico o scrittura privata autenticata.  

 

La mancanza o l’incompletezza dei documenti e delle dichiarazioni sostitutive richieste comporterà 

l’esclusione dalla gara. 

 

Per “ Offerta tecnica” si intende: 

1. Compilazione del foglio Excel (allegato al presente Disciplinare di Gara) con relazioni redatte 

ai sensi di quanto indicato all’Art. 20 del presente Disciplinare di Gara, contenenti materiale 

illustrativo, fotografico e descrittivo che evidenzi dettagliatamente il costruttore, il modello, le 

caratteristiche tecniche dei prodotti offerti, gli strumenti e il materiale, che dovranno essere di primaria 

marca pena esclusione dalla gara: per primaria marca si intende un marchio distribuito almeno a livello 

nazionale. Inoltre dovranno essere indicate le eventuali opere da realizzare, nonché degli accessori e 

delle apparecchiature forniti;  

2. garanzia e assistenza post-vendita gratuita; 

3. proposte aggiuntive e migliorative. 

 

Per “Offerta economica” si intende: 

1. Compilazione del foglio Excel (allegato al presente Disciplinare di Gara) con valorizzazione 

della sola colonna “Prezzo unitario (Iva esclusa)”, considerato l’automatismo del calcolo.  

In caso di discordanza tra l'importo offerto e il ribasso equivalente, sarà ritenuto valido il ribasso 

offerto. 

2. assicurare lo smaltimento del materiale di imballaggio. 

Non sono previste offerte parziali: la fornitura sarà aggiudicata nel suo complesso.  

Il prezzo si intende comprensivo di imballaggio, trasporto, consegna, installazione e collaudo.  



L’offerta economica, pena l'esclusione, dovrà: essere sottoscritta mediante firma digitale dal titolare o 

dal legale rappresentante della ditta concorrente; senza riserve e condizioni. 

In caso di A.T.I. l’offerta deve essere sottoscritta da tutte le Imprese che costituiranno i 

raggruppamenti o i Consorzi. 

 

ART. 7 – RIFERIMENTI ALLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE, REGOLAMENTARI  

O AMMINISTRATIVE IN CAUSA 

L’appalto si caratterizza come Appalto di forniture di beni - D.Lgs.50/2016 – e D. Lgs 56/2017. 

 

ART. 8 – AUTORIZZAZIONE A PRESENTARE VARIANTI 

Non sarà accettata alcuna variante al capitolato d’appalto escluse le migliorie consentite dal presente 

Disciplinare di Gara.  

ART.9 –  TERMINE DI CONSEGNA 

Assicurare la fornitura e l’installazione delle apparecchiature in oggetto, presso i locali della sede 

Liceo Musicale di questa istituzione scolastica entro il 25/02/2019, salvo differimento del termine a 

richiesta del committente; la ditta potrà indicare anche un termine inferiore che sarà valutato 

positivamente in caso di parità di punteggio. Nel caso di ritardo della consegna o nella conclusione, si 

procederà all’applicazione di una penale pari al 1 per mille del valore di aggiudicazione per ogni 

giorno di ritardo.  

 

ART.10 – DOCUMENTAZIONE 

Copia del Disciplinare e del Capitolato di fornitura potrà essere scaricato dal sito internet: 

www.liceomunari.it 

 

ART. 11 – APERTURA DELLE OFFERTE 

Le offerte verranno aperte in prima seduta pubblica alle ore 12:00 del giorno 18/02/2019 presso la 

sede della dirigenza dell’I.S. “Bruno Munari”, Via A. Diaz 43 - Acerra (NA) mediante accesso alla 

piattaforma MEPA - acquistinretepa.  

Le sedute della Commissione sono pubbliche, escluse quelle relative l’apertura delle offerte tecniche e 

le valutazioni delle stesse.  

 

ART. 12– CAUZIONI E GARANZIE 

Ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs.50/2016 il concorrente dovrà corredare l’offerta di una garanzia 

fideiussoria, denominata "garanzia provvisoria" pari al 2% (mediante bonifico bancario) 

dell’importo della fornitura a base d’asta, da prestare mediante fideiussione bancaria o assicurativa 

ovvero nelle forme alternative previste dalla medesima disposizione di legge (IBAN: 

IT46C0514239680114571149812). 

La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell'offerta. 

L’importo della garanzia è ridotto del 50 per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, 

da organismi accreditati, certificazione di qualità secondo le norme europee (la riduzione può essere 

incrementata  anche del 20% o del 30% per gli operatori in possesso di certificazioni di qualità 

ambientale o del marchio ecologico). 

Si applica la riduzione del 50 per cento anche nei confronti delle microimprese, piccole e medie 

imprese.  

Per i raggruppamenti temporanei, i consorzi ordinari e i GEIE la riduzione è accordata soltanto 

nell’ipotesi di possesso di certificazione da parte di tutti i soggetti associati o consorziati. 



La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l’aggiudicazione dovuta a ogni fatto 

riconducibile all’affidatario. 

La garanzia è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 103 del D. Lgs 50/2016 l’appaltatore per la sottoscrizione del contratto deve costituire 

una garanzia, denominata "garanzia definitiva" a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione 

con le modalità di cui all’articolo 93, commi 2 e 3, pari al 10 % dell’importo contrattuale e tale 

obbligazione è indicata negli atti e documenti a base di affidamento di lavori, di servizi e di forniture. 

Nel caso di procedure di gara realizzate in forma aggregata da centrali di committenza, l’importo della 

garanzia è indicato nella misura massima del 10 per cento dell’importo contrattuale.  

Nel caso di aggiudicazione con ribassi superiori al dieci per cento la garanzia da costituire è aumentata 

di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento.  

Ove il ribasso sia superiore al venti per cento, l'aumento è di due punti percentuali per ogni punto di 

ribasso superiore al venti per cento. 

In caso di riunione di concorrenti le garanzie fideiussorie e le garanzie assicurative sono presentate, su 

mandato irrevocabile, dall’impresa mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti con 

responsabilità solidale degli stessi. 

Le garanzie fideiussorie e le polizze assicurative dovranno essere conformi, agli schemi tipo approvati 

con decreto del Ministro dello sviluppo economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei 

trasporti e previamente concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze. 

 

ART. 13– MODALITÀ DI COLLAUDO E PAGAMENTO 

Il pagamento della fornitura sarà effettuato a consegna avvenuta in seguito a collaudo favorevole, 

previa presentazione di fattura e in subordine alle percentuali di accredito degli organi competenti.  

Tutte le spese, imposte, diritti, trasporto e consegna nei locali di questo Istituto, IVA esclusa, sono a 

carico della ditta appaltatrice. La merce viaggia franco consegna, quindi a totale rischio della ditta. Il 

pagamento della fornitura, ai sensi dell’art. 3 della Legge 136/2010 e s.m.i., avverrà esclusivamente a 

mezzo bonifico su conto corrente bancario/postale dedicato della ditta come previsto delle norme sulla 

tracciabilità dei pagamenti, entro i termini previsti dalla normativa europea e, comunque, dopo 

effettivo accredito dei finanziamenti europei da parte del MIUR, nonchè dopo la consultazione di 

Equitalia e l’acquisizione del DURC dal quale risulti la regolarità contributiva e l’inesistenza di 

controversie amministrative/giudiziali relative  all’esistenza di debiti contributivi. Per tutto quanto non 

previsto nel presente Disciplinare di Gara si rinvia alla norma vigente in materia.  

 

ART. 14 – AVVALIMENTO DEI REQUISITI 

L’impresa che intenda partecipare alla gara ha la facoltà di avvalersi dei requisiti di carattere 

economico, finanziario, tecnico e organizzativo di un'altra impresa (definita impresa ausiliaria) con la 

quale abbia o possa avere un rapporto definito o definibile con strumenti contrattuali o di garanzia o di 

altra natura. Si applica a tal fine la disciplina prevista dall’art. 89 del D.Lgs.50/2016. 

 

ART. 15 – CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Sono esclusi dalla partecipazione alla gara i concorrenti che si trovano in una delle situazioni di 

esclusione previste dall’art. 80 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50.   

 

 

 

 



ART. 16 - ISCRIZIONE ALLA C.C.I.A.A.   

Nel caso di associazioni, consorzi o raggruppamento di concorrenti, i requisiti di iscrizione alla 

Camera di Commercio devono essere posseduti dal raggruppamento e pertanto complessivamente dai 

soggetti raggruppati da ciascuna impresa.  

 

ART. 17 – FORMA GIURIDICA 

Possono partecipare alla gara gli operatori economici di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016 il cui fine 

istituzionale corrisponda a quello oggetto dell’appalto e che possiedano l’attrezzatura, il personale e i 

mezzi idonei necessari per l’esecuzione della fornitura. 

Possono partecipare, inoltre, raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti, costituiti o 

da costituirsi, nei modi previsti dall’art. 48 del D. Lgs. 50/2016. E’ fatto divieto ai concorrenti di 

partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, 

ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbiano partecipato alla gara 

medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. Sono ammesse a partecipare alla 

gara anche imprese appositamente e temporaneamente raggruppate. Nel caso di partecipazione in 

A.T.I. le imprese dovranno assumere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, conferiranno 

mandato collettivo speciale con rappresentanza a una di esse, da indicare in sede di offerta e qualificata 

come capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti e 

dovranno specificare puntualmente le parti del servizio che saranno espletate dai singoli soggetti 

associati. 

 

ART. 18– VALIDITÀ DELLE OFFERTE 

L’offerente si impegna a mantenere valida e non mutabile la sua offerta per un periodo di sei mesi. 

 

ART. 19 – MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 

La fornitura verrà affidata a favore dell’offerente che avrà prodotto l’offerta ritenuta economicamente 

più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. 50/2016.  

In caso di rinuncia dell’aggiudicatario, l’Amministrazione Appaltante si riserva di aggiudicare 

l’appalto al concorrente che segue nella graduatoria. 

La gara verrà aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida. In tal caso la commissione 

giudicatrice dovrà valutare positivamente la congruità e l’adeguatezza dell’offerta secondo gli standard 

minimi previsti dalla scheda tecnica di offerta.  

L’Amministrazione si riserva, a suo insindacabile giudizio, l’incondizionato diritto di non procedere 

all’aggiudicazione della fornitura. 

 

ART. 20 – CRITERI PER L'AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO 

In esecuzione di quanto disposto all’art. 95 del D. Lgs. 50/2016 viene prefissato in 100 (cento) il 

numero massimo dei punti che la piattaforma MEPA – acquistinretepa e la commissione di gara 

avranno a disposizione per la valutazione di ciascuna offerta.  

I criteri da applicarsi sono i seguenti:  

 

Offerta Tecnica - Punti 70 (punteggio attribuito ad ogni singola offerta dalla Commissione di Gara 

“manualmente”) così distribuiti:  

a. Garanzia e assistenza post-vendita ON-SITE. (PUNTI 20):  

Il concorrente dovrà indicare, in una breve relazione, i termini di garanzia offerta e quelli 

dell’assistenza post-vendita. Su detta relazione verrà attribuito il punteggio previsto dal 



presente Disciplinare di Gara. La mancata indicazione degli elementi richiesti non comporterà 

l’esclusione dalla gara, bensì l’attribuzione di 0 punti nella valutazione tecnica relativa a detta 

voce.  

 Per la valutazione della durata della garanzia, che non dovrà essere inferiore ad anni 

due, sarà attribuito il punteggio massimo di punti 10 alla durata massima di garanzia 

offerta.  

 Per la valutazione dell’assistenza tecnica gratuita ON-SITE sarà attribuito il 

punteggio massimo di punti 10 con riferimento alla durata massima di assistenza 

tecnica gratuita offerta, nel caso di riparazioni, messa a punto degli strumenti, consegna 

di eventuali ricambi e formazione del personale docente preposto all’utilizzo della 

strumentazione oggetto della fornitura.  

b. Proposte progettuali aggiuntive e innovative. (PUNTI 20):  

Valutazione di ogni proposta aggiuntiva/innovativa, relativa alla fornitura di cui all’oggetto (a 

totale carico della ditta). Le proposte aggiuntive/innovative dovranno essere indicate in idonea 

relazione. Ogni singola proposta verrà valutata con punteggio variabile tra minimo 0,5 e 

massimo 2 a discrezione della Commissione di Gara. La mancata indicazione degli elementi 

richiesti non comporterà l’esclusione dalla gara, bensì l’attribuzione di 0 punti nella valutazione 

tecnica relativa a detta voce.   

c. Caratteristiche qualitative dei prodotti offerti dalla ditta concorrente con valutazione 

degli elementi migliorativi. (PUNTI MAX 30): 

Verranno valutate le caratteristiche qualitative del materiale offerto e gli elementi migliorativi, 

considerando come standard minimi quelli indicati negli elaborati progettuali. Gli elementi 

dell’offerta dovranno essere indicati in idonea relazione contenente materiale illustrativo, 

fotografico e descrittivo che evidenzi dettagliatamente le caratteristiche tecniche dei prodotti. 

Ogni singola caratteristica verrà valutata con punteggio variabile tra minimo 0,5 e massimo 2 a 

discrezione della Commissione di Gara. La mancata indicazione degli elementi richiesti non 

comporterà l’esclusione dalla gara, bensì l’attribuzione di 0 punti nella valutazione tecnica 

relativa a detta voce. 

 

I punti di cui sopra a) b) c) devono essere indicati in apposita RELAZIONE. 

 

Offerta Economica: PUNTI 30 (punteggio attribuiti ad ogni singola offerta “automaticamente” dalla 

piattaforma MEPA – acquistinretepa con formula denominata “Non Lineare a Proporzionalità inversa 

(interdipendente). 

 

ART. 21 – OFFERTE ANOMALE 

Per le offerte anomale si procederà a norma dell'art. 97 del D.Lgs.50/2016.  

 

ART. 22 – TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art.13,c. 1 del D.Lgs. 196 del 30.06.2003, si informa che: 

a. le finalità cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono la procedura 

di gara per quanto oggetto del presente Disciplinare di Gara, nella piena tutela dei diritti dei 

concorrenti e della loro riservatezza;  

b. i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196 del 30/06/2003 al 

quale si rinvia.  



 

ART. 23 – OBBLIGHI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA 

L’impresa aggiudicataria dovrà:  

- costituire cauzione definitiva (di cui all’Art. 12 del presente Disciplinare di Gara) nelle forme 

di legge; 

- presentare la documentazione inerente la partecipazione all’appalto a riprova delle 

dichiarazioni di atto notorio presentate in sede di gara; 

- depositare le spese di contratto, di registro e accessorie nessuna eccettuata o esclusa.  

La stipula del Contratto d’Appalto è vincolata alla verifica del Documento Unico di Regolarità 

Contributiva (D.U.R.C.), e a pena di nullità, alla sottoscrizione delle clausole relative alla tracciabilità 

dei flussi finanziari ai sensi dell’articolo 3 della legge 13 agosto 201, n.136.  

Si avverte che il mancato adempimento a quanto sopra richiesto comporterà la decadenza 

dall'aggiudicazione che, fino a tale momento deve intendersi sottoposta a condizione risolutiva 

espressa.  

Il mancato riscontro a una eventuale richiesta di documenti entro il termine assegnato o la mancanza di 

requisiti dichiarati in sede di partecipazione alla gara, comporteranno la decadenza dall’affidamento, 

l’escussione della relativa garanzia provvisoria e la segnalazione del fatto all’Autorità per i 

provvedimenti di cui all’art. 213, comma 13 del D.Lgs.50/2016.  

 

In caso di controversia, il Foro competente sarà quello di Nola. 

 

AVVERTENZE  

Tutte le disposizioni contenute nel presente Disciplinare di Gara, anche se singolarmente considerate, 

hanno valore essenziale, con la conseguenza che il mancato rispetto anche di una sola prescrizione 

determina l’inammissibilità dell’offerta e l’esclusione del concorrente.  

In particolare si precisa che:  

o tutti i documenti richiesti dovranno essere presentati in lingua italiana;   

o trascorso il termine fissato non verrà riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se 

sostitutiva o aggiuntiva dell’offerta precedente;  

o l’incompletezza, l’irregolarità o la mancanza della documentazione prescritta dal presente 

Disciplinare di Gara comporterà l’esclusione dell’offerta; 

o non saranno ammesse offerte in aumento, condizionate ovvero espresse in modo indeterminato 

o con riferimento a offerta relativa ad altro appalto. In caso di discordanza tra l’offerta indicata 

in cifre e quella indicata in lettere sarà ritenuta valida quella più vantaggiosa per 

l’Amministrazione Appaltante;  

o si procederà all’aggiudicazione anche quando sia pervenuta una sola offerta ritenuta valida; 

o nell’ipotesi di offerte uguali per determinare l’aggiudicatario si procederà secondo quanto 

disposto dall’art. 77 del D. Lgs 50/2016  e con sorteggio ai sensi del 2° comma dell’art. 77 del 

R.D. 23/05/1924 n. 827;  

o il verbale di gara non avrà in nessun caso efficacia di contratto, che sarà stipulato 

successivamente;  

o la stipulazione del contratto è subordinata alla dimostrazione dei requisiti tecnici ed economici, 

nonché all’accertamento della mancanza di alcuna delle condizioni di esclusione dalla gara 

previste dall’art. 80 del D. Lgs. 50/2006;  

o sono a carico della ditta aggiudicataria tutte le spese per la stipula del contratto (diritti, bollo, 

registro, ecc.).  



 

Eventuali quesiti potranno essere inoltrati mediante posta elettronica o canale dedicato MePa. 

 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il dirigente scolastico dott. geol. Umberto Boiano, tel.: 

081/5205935 – pec: nais10900c@pec.istruzione.it – email: nais10900c@istruzione.it. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

dott. geol. UMBERTO BOIANO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs. n. 39/93 
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